功績調書（参考）
             ↓本籍は〒不要
本　籍　　　　　　  東京都新宿区四谷３丁目１番 ←【戸籍と合致させて下さい。】
現住所　〒160-0004  東京都新宿区四谷３丁目１番８号
                                       ふりがな
      　 （旧字体は必ず旧字体で！）→　氏　　名      ○　○　○　○
  　　   　　　　　　　　　　　　　  生年月日      昭和　年　月　日（　歳）
１．整備管理業務に関する効果的な業務手法の考案又は改善等の功績について
　　例：①路上車両故障等の発生状況とその防止対策に関する勉強会の考案
　　　　②点検整備に関する施設等の新設や改善
　　　　③自社における整備管理体制の見直し
　　　　④自社で制度化されている整備管理に関する具体的な取り組み事項
２．整備管理業務を十分に理解し、適確に実施していることについて
　　例：関係法令で定められている整備管理者の業務を十分理解し、適確に実施してい　　　　ることを明記
３．勤務状態が優良であることについて
　　例：①無遅刻・無欠勤　②後進への積極的な指導　③他の社員からの評判　等
※各推薦者に合わせた内容で表現して下さい。
※詳細かつ具体的に記入し、特に功績の主体性を明確にして下さい。
※表現方法等で不明な点は本部総務課（TEL:03-3359-6252）までお問い合わせ下さい。
                       功　績　調　書 
本　籍 　　　　
現住所 〒
                                       ふりがな
                                       氏　　名      
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 生年月日     
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